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CHIẾN SĨ THI ĐUA CẤP CƠ SỞ
I. SƠ LƯỢC LÝ LỊCH
· Họ tên: Huỳnh Thị Mai
· Sinh ngày, tháng, năm: 13/ 4/ 1978                           Giới tính: Nữ
· Quê quán: Số 748 Tổ 17, phường 6, Thành phố Cao Lãnh, Đồng Tháp
· Trú quán: 17/36 Trần Văn Ơn, phường Tân Sơn Nhì, quận Tân Phú,         TP. HCM
· Đơn vị công tác: Phòng Tuyển sinh – Đào tạo trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh
· Chức vụ (Đảng, chính quyền, đoàn thể):

· Trình độ chuyên môn, nghiệp vụ: Cử nhân Công nghệ Thông tin; Thạc sĩ Quản lý giáo dục
· Học hàm, học vị, danh hiệu, giải thưởng: Thạc sĩ
II. THÀNH TÍCH ĐẠT ĐƯỢC:

1. Thành tích trong thực hiện nhiệm vụ, chuyên môn:

Bản thân là công chức nhà nước, công tác trong lĩnh vực giáo dục - đào tạo tại trường trọng điểm về đào tạo nghề của thành phố, bản thân tôi hiểu rõ được vai trò, nhiệm vụ được cấp trên giao phó, trong những năm qua bằng sự nỗ lực phấn đấu của bản thân, học hỏi kinh nghiệm của anh chị đồng nghiệp đi trước, cùng với sự giúp đỡ nhiệt tình của các Ban quản lý phòng, lãnh đạo nhà trường cũng như sự ủng hộ của các đồng nghiệp, tôi đã thực hiện tốt công tác của mình, cụ thể ở một số mặt sau đây:
a. Công tác phục vụ Giáo dục – Đào tạo:

Tham gia và thực hiện tốt công tác tuyển sinh hàng năm: Tham gia tư vấn tuyển sinh theo thư mời của các trường THPT, THCS trên địa bàn TP.HCM, truyền đạt thông tin tuyển sinh của trường đến phụ huynh, học sinh, thí sinh.

Tham gia và thực hiện tốt công tác thư ký kỳ tuyển sinh của trường, báo cáo và lưu trữ hồ sơ tuyển sinh đúng quy định và chính xác.
Hoàn thành tốt công tác máy tính, xử lý thông tin, dữ liệu của thí sinh trong các kỳ thi tuyển sinh. Chuẩn bị tốt các hồ sơ, biểu mẫu phục vụ kỳ tuyển sinh hàng năm. Thực hiện việc in giấy báo trúng tuyển, danh sách trúng tuyển kịp thời gian theo quy chế tuyển sinh, đề án tuyển sinh của trường, kịp tiến độ quy định và báo cáo dữ liệu tuyển sinh cho Vụ Đại học và sau Đại học theo đúng quy chế của Bộ Giáo dục và đào tạo.

Tham gia, thực hiện và phối hợp tốt công tác học lại, thống kê, tổng kết kết quả học tập của học sinh, sinh viên.

Tham gia, thực hiện tốt việc quản lý hồ sơ giáo vụ của giáo viên.
Tham gia, thực hiện tốt công tác thư ký của các đợt Hội giảng cấp trường.
Tổng hợp, phối hợp cùng các phòng ban chức năng báo cáo số liệu cho Hội đồng khoa học của trường.

Thống kê, báo cáo đầy đủ và chính xác các số liệu cần thiết và những công tác khác liên quan đến giáo viên, học sinh, sinh viên.

Nghiên cứu, phối hợp, thực hiện tốt, đạt hiệu quả cao trong công tác lập hồ sơ mở ngành, nghề đào tạo mới của trường. Năm học 2014 – 2015, 2015 - 2016 đã phối hợp và thực hiện mở mới 66 nghề đào tạo theo danh mục đào tạo nghề của Bộ Lao động – Thương binh và Xã hội, đã được cấp giấy phép hoạt động 13 nghề cho mỗi bậc đào tạo Cao đẳng nghề; Cao đẳng nghề (9+4); Trung cấp nghề. Và mở mới 3 ngành đào tạo theo danh mục mã ngành cấp 4 của Bộ Giáo dục và Đào tạo, đã được Sở Giáo dục và Đào tạo TP. HCM kiểm tra và duyệt đạt yêu cầu cả 3 ngành. Ngành Tiếng Anh được Bộ Giáo dục và Đào tạo cấp phép đào tạo, tiếp tục chờ xét duyệt thêm 2 ngành Kế toán và Quản trị kinh doanh.
Phối hợp, thực hiện tốt việc biên soạn chương trình đào tạo các ngành, nghề của các bậc đào tạo Cao đẳng chuyên nghiệp, Cao đẳng nghề, Trung cấp chuyên nghiệp, Trung cấp nghề đang đào tạo đạt chất lượng hơn.
Tham gia và phối hợp công tác lập kế hoạch khối lượng giảng dạy học kỳ, năm học.

Tích cực tiếp cận, khai thác, xử lý và vận hành phần mềm quản lý đào tạo EPMT cho hiệu quả và an toàn dữ liệu

b. Công tác tham gia giảng dạy, bồi dưỡng chuyên môn, nghiệp vụ:

Tham gia công tác giảng dạy tại khoa Công nghệ thông tin nhằm trau dồi và cập nhật chuyên môn. 
Bản thân luôn cố gắng trau dồi chuyên môn, học hỏi kinh nghiệm, nghiên cứu văn bản, tìm kiếm thông tin để đáp ứng, phục vụ cho công tác chuyên môn nhằm nâng cao hiệu quả công việc.
Đang tiếp tục học tập và trau dồi lý luận chính trị.

2. Sáng kiến kinh nghiệm: Một số giải pháp đổi mới công tác tuyển sinh năm 2016 tại trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng Thành Phố Hồ Chí Minh nhằm đáp ứng nhu cầu về:

Có một số giải pháp đổi mới công tác tuyển sinh năm 2016 nhằm mang lại hiệu cao trong công tác tuyển sinh, đáp ứng nhu cầu nâng cao quy mô học sinh – sinh viên của trường.
Tăng quy mô sĩ số HS – SV.

Có cơ hội rà soát lại các giải pháp đã thực hiện trước đó chưa đạt hiệu quả cao, đồng thời nghiên cứu thêm một số giải pháp đổi mới công tác tuyển sinh năm 2016 này.
Tăng số lượng ngành, nghề đào tạo của nhà trường.

Tăng khối lượng giảng dạy cho giáo viên, khoa, trường.

Xây dựng thương hiệu nhà trường rộng lớn, uy tín, đạt chất lượng cao trong xã hội.
3. Thành tích trong các mặt công tác khác.
Tham gia đầy đủ, nhiệt tình mọi phong trào mà Công đoàn nhà trường phát động.

Tham gia tích cực và hỗ trợ các hoạt động của Tổ công đoàn, góp phần xây dựng thành một tập thể vững mạnh, xuất sắc, hoàn thành nhiệm vụ được giao.

4. Thành tích khen thưởng đã được ghi nhận:

Đạt chiến sĩ thi đua cấp cơ sở năm học 2007 – 2008 theo Quyết định số 32/2008/QĐ/GD&ĐT ngày 24/ 10/ 2008.

Đạt chiến sĩ thi đua cấp cơ sở năm học 2008 – 2009 theo Quyết định số 101/2009/QĐ/GD&ĐT ngày 11/ 9/ 2009.

Đạt chiến sĩ thi đua cấp cơ sở năm học 2009 – 2010 theo Quyết định số 58/QĐ/GDĐT ngày 23/ 8/ 2010

Đạt chiến sĩ thi đua cấp cơ sở năm học 2010 – 2011 theo Quyết định số 817/QĐ-GDĐT-VP ngày 04/ 7/ 2011

Đạt chiến sĩ thi đua cấp thành phố năm 2010 theo Quyết định số 3617/QĐ.UBND ngày    26/ 7/ 2011

Đạt chiến sĩ thi đua cấp cơ sở năm học 2011 – 2012 theo Quyết định số 1127/QĐ-GDĐT-VP ngày 17 tháng 9 năm 2012

Được tặng bằng khen của Chủ tịch Ủy Ban Nhân Dân thành phố Hồ Chí Minh theo Quyết định số 3232/QĐUB ngày 23/ 7/ 2010 và số sổ vàng 769/BK-UB.

Được tặng bằng khen của Chủ tịch Ủy Ban Nhân Dân thành phố Hồ Chí Minh theo Quyết định số 797/QĐUB ngày 18/ 2/ 2012 và số sổ vàng 100/BK-UB.
Được tặng Huy hiệu Thành phố Hồ Chí Minh theo Quyết định số 940/QĐ-UBND ngày 04 tháng 3 năm 2016 của Chủ tịch Ủy Ban Nhân Dân thành phố Hồ Chí Minh
Đạt chiến sĩ thi đua cấp cơ sở năm học 2015 – 2016 theo Quyết định số 1539/QĐ-GDĐT-VP ngày 09 tháng 8 năm 2016.
Đạt chiến sĩ thi đua cấp cơ sở năm học 2016 – 2017 theo Quyết định số 1695/QĐ-GDĐT-VP ngày 10 tháng 8 năm 2017.

                                               Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 09 tháng 5 năm 2017

 HIỆU TRƯỞNG
Người khai ký tên
                                                Huỳnh Thị Mai



